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Braoj: 05V-15/21

Sarajeve, 200122021, godine

Na osnovy &lana 33, Statuta KIKP “Vodoved i Kanalizacija® d.o.o. Sarajeve broj OPL-IP 81172013 od
05.11,2013. godine, broj OPU-IP 2832006 od 18.02.2016. godine, broj OPU-IP 14292017 od
06092017, godine, broj OPU-IP 1689/2017 od 10.11.2007. godine, braj OPU-IP 180372019 od
26.08.2019, podine, clana 21_ stav (2) Poslovnika o radu braj; 01-03/21 od 21092021 andine 1 broj:
3E-04/21 od 07.12.2021. godine, Nadzomni edbor KIKP  Vodoved i kanalizacija” d.o.o, Sarjevo je na
prijedlog Uprave preduzeda, na 3 (petoj) vanrednoj sjednici adriano] dana 20,12.2021. god.. donio ;

ODLUKLU

o usvajanju Pravilnika o reprezentaciji i poklonima

|
Usvaja se Pravilnik o reprezentaciji 1 poklonima u KIKP Vodovod i kanalizacija” d.o.o, Sargjevo.

I
Ovaj Pravilnik ée sc objaviti na intranet i web siranici Preduzeéa, o stupa na snagu danom
objavljivanja na intranet stranici Preduzeca.

I
Pravilnik o o reprezentaciji | poklonima je sastavni dio ave Odluke.
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KJKP ..Vodovod i kanalizacija® d.o.o. Sarajevo

PRAVILNIK
O REPREZENTACII 1 POKLONIMA

Sarmjeve, decembra 2021, pod.



Na osnovu élana 33. stav |, lacka 26, Statwia KJKP  Vodoved 1 kanalizacija” do.o.
Sargjevo beop OQPL-IT B1172003 od 0311.2013. godine, broj OPU-[P 283/20016 od
18.02.2016. gedine, broj OPU-IP 142972017 od 06,09.2017. poding, broj OPU-IP 16892017
od 0112017, godine, beoy QPL-IP 18032019 od 26.09.2019. godine, Elana 21 stav (2}
Poslovnika o radu Nadzormog odbora broj:01-03/21 od 21.09.2021, gadine 1 brog: 3E-04/2 |
od 07122021, godine, Nadzomi adbor preduzeda je na prijedlog Uprave preduzeca na 5.
sjedniel odrZzanoj 20012.2021. godine, donio

PRAVILNIK
O REPREZENTACLN [ POKLONIMA

POGLAVLIE | - OPCE ODREDRE

Clan 1.
{Predmet regulisanja)

Ovim Pravilntkom regulira se pravo, uslovi | nagin kondtenja sredstava za representsciju u
KIKP Vodovod 1 kanalizacija" doo. Sarajevo {u daljem tekstu: Preduzeée), wvrste
reprezentacije, lica sa pravom koridtenjn sredstava za reprezentaciju, maksimalan iznos
sredstava za reprezentacije na godifnjem nivouw, abaveze u vezi sa koridtenjem sredslava za
reprezentaciju, kao i procedure @ pravila primanja i davanja poklona i vodenja evidencije o
primljenim poklonima u Preduzeéu.

Clan 2.
(Pojmovi)

Pajmovi koridteni u ovom Praviloiku su

a)

b

£
d)

Reprezentacija podrazumijeva tedatke #za ugostiteljske wsluge, poklone, rekreacijo
druge izdatke koji sa javljaju u toku redovnog poslovanja Preduzeca. sa ciljem
aslvarivanja i odrfavanja poslovnib odnoesa, obiljefavanja godidnjica i drugih bitnib
dogadaja. sporiskih i kulturnih dogadaja kojima participira Preduzeée, a u svrhu
promocije i njegovanja odinesa sa poslovnim partnerima.

Foslovni partneri su institucije 1 organizacije v zemlji 1 mestranstvu koje wvrée
promociju, edukaciju, certifikaciju ili pripremaju i tzraduju zakonsku 1 tehnicko
regulalive vezanu za djelatnost iz clana 11, Statota KIKP Vodovod 1 kanalizacija®
d.o.o, Sarajevo, institucije 1 orgamizacije koje organizuju vodovoedne  konferencije.
vodovodne asocijacije, vodovoedna udruFenja | unije, drfavoe nstitucije | organizacije
Bosne 1 Hercepovine., entiteta, kantena, opdine, drzavne institucge drogih dezava,
medunarodne organizacije | institucije koje su dale doprinos razvoju @ onapretko
Predureca, e ostale instilucije, organizacije, pravna i lDxicks lica, kao 1 predstavnic stib
povazeni sa ebavljanjem djelatnost il uspostavljenjem poslovne saradnje.

Sredsiva reprezentacije su namjenska novéana seedstva predvidena planom poslovanja
o irdatke na ime reprezentacije.

Poklon ~ Poklonom se smatra liéng korist o vezi vrSenja poslovanja 'reduzeca, a
podrazumijeva slvan, prava, wsluge ber naknade e peko droge Bénu korist date nosiocu
funkcije, kao i svaku isplatu., djclovanje, uslugu ili predmet od wvrijednosti uéinjen
zravno primaccu, bez naknade iliotekivane naknade.



POGLAVLIE II - REPREZENTACLIA
Odjeljak A. Sredstva reprezentacije i pravo koristenja

Clan 3.
(Tenos sredstava za reprezentaciju)

(1) Ukupan godiZnji fmmos sredstava reprezentacije u Preduzeéu utvrduje se Planom
poslovanja Preduzeda.

(21 Visinu sredstava reprezenacije za svako lice kaje ima prave Koridtenja reprezentacije
u Preduzecéu (u daljem tekstu; ovlagiena lea) viveduje direktor Preduzeéa posebnom
pdlukom. u skladu sa usvojenim Planom poslovanja 1 raspoloZivim sredstvima i to
posebno za svaku poslovnu godinu,

- Clan 4.
{Craranifenja)

(1} Sredstva reprezentacije moraju se koristitt racionalno 1w svrhuo njihove namjene,

{2} Sredstva reprezentacije mogu sc realizitati najvite do ukupnog iznosa kaji je odobren u
Planu poslovanjs s godine u kojoj se koristi.

{3) Ovlagtena lica ne mopw prekoraditi iznes ulvrden odlukom iz Elana 3.stav {2) ovog
Pravilnika,

{#4) Ukoliko neko od ovladtenih lica prekoradi odobrenu visinu, dufne je dostaviti pisani
izvjesta) sa navedenim razlozima prekoradenja, na osnove kojep ce direkeor izviit
procjenu da 1i je prekoratenje opravdano.

{3) Kad se uivedi da je neopravdano prekoracena visina odobrene reprezentacije, ovlaiteno
lice je duzno nudoknaditi prekoradeni iznos iz liénih sredstava,

Odjeljak B. Na&in koriftenja reprezentacije

Clan 5.
{Naéin koriftenja reprezentacije)
Sredstva reprezentacije mogu se komsiil kaa;
a} Ekslerna reprezentacija i
b1 Interna reprezentacija,
Clan 6.
{Fksterna reprezentacija)
(1} Eksterna reprezentacija podrazumijeva korislenje sredstava reprezentacije van slufhenih
prostarija Preduzeda, u zemlji | inostranstvu,
(2} Koristenje sredstava cksterne reprezentacije vrdi se uz izviedta) i ratun.
{3y Radum davaoea usluga morajue biti originalni.
{4y U cilju namjenskog trofenja sredstava reprezentacije svaki rafun mora u prilogu da
sadle?i kratak pisant lzvjeStaj koji sadrdi datum, mjesto 1 svrho kendtenja sredstava

repregeniacje,
{3 Racuni koji sadeFe neodredene 1 nepotpune opise nede se priznall kao taveiene usluge
reprezenias)e, .

Clan 7.
{Intérna reprezentacija)
{17 Interma reprezentacija podrazumijeva koriSlenje sredstava reprezentacije prilikom
obavljanja redovnib poslova i zadataka te tokom sastanaka | prezentacija u sluzbenim
Prosion jama.



{2} Marud#ba za koristenje internih wsluga vréi se preko tehmiékog sekretara direkiora
Preduzeda (u daljem tekstu: tehnicki sckretar), koji éo evidentiratl svaku panudzbu po
narucitelju,

Clan % .
{Walin evidentiranja reprezentiacije)

(1) SluFba za opéte poslove sadinjava i dostavlja mjesedni izvjesta) o utrofku sredstava na
obrasew evidencije mjeseine reprezentacije po osnova Interne Teprezenlacije na
asnovy pojedinaénib podloza o wirogcima po scktorima ovierenim od strane [zvrénib
direktora Preduzeéa, te isti podnosi Direktoru Preduzeéa na odobravanje.

{2} Sluzba za radunovodstvo 1 linansije vrdi pladanje i evidenticanje trofkova, na osnovu
kojih se sainjava miesedni izvjedtaj o trodkovima reprezentacije.

POGLAVLIE I - POKLON
Chdjeljak A, Procedure i pravila primanja i davanja pokluna

Clan 9.
(Utvrdivanje namjene poklona)
Kod primanja poklona mora biti jasno wivrdens da B su oni namijenjeni Preduzedu, élanu
Uprave ili radniku Preduzeéa.

Clan 10,
(Primanje poklona)
Preduzede ée primiti poklone, nezavisne o njihovoj vrijednost, kada je to u skladu sa vaZedim
propisima i kada ne postoji razlog zbog kojih ih ne bi trebalo primati.

Clan 11.
{Primanje poklona prema vrijednosti)
(1) Primalue od jedneg poklonodavea ne moZe primiti poklon &ja veijednost prelazi
200,00 fdvijestotineg’ KM,
(21 Ukoliko vrijednost poklona peelazi 200000 /dvijestotine KM primalac je duZan poklon
da usmjen Preduzedn,

Clan 12,
{Dodjeljivanje poklona)

(1} Preduzede moze dodjeljivatt poklone poslovnim partoerima prilikom protokelarnth
posjeta, u povedu jubilela tih institucija, organizacija i pravnih lica, sjihovog
posebnog doprinosa u razvoju pojedinth eblasti § projekata. te po isteku mandata
predstavnicima inslitucija, organizacija 1 pravinih lica, kao 1 istaknutim pojedincima,
kaji su svojim radom 1 rezultatima rada doprinosib razvoju Preduzeda,

{23 O davanju poklona u navedenim situacijama odlutuje Uprava Preduzeda.

Clan 13.
(Vrijednost dodijeljenih poklona)
{1) Poklont za poslovne partnere Preduzeéa utvrduju se v tznosa doe 200,00 Advipestotme!
KM,
(2} Sredsiva za poklone utvrduju se Planom poslovanja Preduzeca,



Odjeljak B, Evidencija primljenih poklona

Clan 14,
{Nacin evidencije primljenih poklona)
{17 Preduzede je dufno voditi evidenciju primljenib poklona &ija wrZisoa vrijednost prelazi
iZznos 17 Elana 11, stav 1. ovor Pravilnika,
{2y Evidencija primljenib poklona sasteji se od sljedecih rubrika:
a) redm brog,
by opis,
o) wrsla,
d) kolidina.
2] wrijednost poklona (procienjena ili or2idna) i
) datum prijema 1 uruéenja poklons,
(31 Osnovna evidencija poklona obavlja se putem Registra.
(41 Vojednost poklona v smislo ovog Clana wiveduje Preduzede na osnova raduna,
provierom vrijednost istog il shiéneg peklopa na tréidte 1l 1zjavem poklonodaves
kaja made biti usmena ili pisana, ali oe 1 posebno zahtijevana.

Clan I5.
(Vodenje registra poklona)

(1} Registar poklosa vodit e tehnicki sekretar.

(2} Clanovi Uprave Preduzeca i radnici Preduzeda su duZni prijaviti tehnickom sekretaru
primljeni poklon u wrijednosti veco] od 20000 fdvijestotine KM kejt ce iste
evidentirati u Registar poklona.

i3} Tehniékl sekretar je duzan pakon evidencije poklona u Registru dostaviti Sluzbi za
linansije i radunovodstvo podatak o istem za evidentiranje u poslovaim kojigama.

(4 Ukeliko  poklon  ima svojstve stalnog  sredstva Ee wojednost  prezali 200,00
Mdvijestoting/ KM Sluzba za ratunovodstvo 1 finansije je duZna evidentirali isto u
Registru stalnih sredstava Preduzeca.

i(5) Registar poklona se vodi u elekironskem obliku na posebnom obrascn,

POGLAVLIE V - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Stupanjc na snagu)
Owa) Pravilnik ¢e se objaviti na intranet 1 web stramici Predusecs, a stupa na snagu danom
objavljivania na intrapet stranici Preduzeca.

Broj: 05V-13-1/21
Sarajevo, 200122021 god.

Predsjednil, Nadzernog odhors
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|
Llatko Mijalovie, dipl.pravnik

L



